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MEMULAI & MENGAKHIRI APLIKASI 
 

1.1 Login Aplikasi 

Proses ini merupakan langkah awal untuk user agar dapat membuka aplikasi Web Template. 

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut: 

1. Aktifkan browser (Google Chrome) 

2. Pada address bar, masukkan alamat aplikasi dengan mengetikan link sesuai dengan 

alamat yang diberikan oleh pengelola. 

3. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi sebagai berikut: 

 

4. Masukkan username dan password, kemudian centang pada bagian CHAPTA. Selanjutnya 

tekan tombol Login.  

Jika password atau username yang dimasukkan salah akan muncul pemberitahuan 

sebagai berikut: 

 

 

 

 



User Manual Admin Kabupaten – Website KIM 

 

3 

Jika kolom password atau username tidak diisi maka akan muncul pemberitahuan sebagai 

berikut: 

 

Jika username dan password benar, sistem akan menampilkan halaman utama aplikasi 

yaitu dashboard aplikasi sebagai berikut: 

 

 

 

1.2 Melihat Profil Pengguna Dan Ubah Kata Sandi 

Fitur ini digunakan untuk melihat profil pengguna dan mengubah kata sandi pengguna.  

Berikut ini adalah petunjuk penggunaannya. 

1. Tekan nama pengguna pada bagian kanan atas halaman. 

 

2. Kemudian Sistem akan menampilkan halaman profil pengguna sebagai berikut: 
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3. Untuk mengubah kata sandi, tekan sub menu Change Password, kemudian tekan isi 

form ubah kata sandi. 

 

4. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

 

1.3 Keluar Aplikasi 

Berikut ini adalah petunjuk penggunaan keluar dari aplikasi. 

1. Tekan tombol Sign Out pada menu. 

 

2. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi.
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MENGELOLA WEBSITE KIM 

 

2.1 Membuat Website KIM 

Menu ini digunakan untuk membuat website untuk desa. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan membuat website KIM. 

1. Pilih menu Websites, kemudian akan muncul halaman daftar website yang sudah 

dibuat.  

 

2. Pada halaman daftar website, tekan tombol Buat Website. 

 

3. Isi form pembuatan website. Pertama pilih wilayah kecamatan dan desa yang akan 

dibuat website. 

4. Selanjutnya masukkan nama/link website yang akan dibuat. 

5. Masukan email dan nama untuk admin website. 

6. Tekan tombol Submit. 

2.2 Mengatur Tema Website 

Menu ini digunakan untuk mengatur tema/theme website. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan pengaturan tema website. 

1. Pada halaman daftar website, pilih salah satu website dengan menekan ID. 
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2. Pilih sub menu Website Theme untuk mengatur tema website. 

 

3. Tekan tombol Activate untuk memilih tema.
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MENGELOLA MANAJEMEN PENGGUNA 

 

3.1 Mengelola Akun Pengguna 

Menu ini digunakan untuk mengelola data akun pengguna aplikasi. Berikut ini merupakan 

petunjuk penggunaan mengelola akun pengguna. 

 

Pilih menu User Management → User Accounts. Aplikasi akan menampilkan halaman 

daftar akun pengguna. 

 

 

3.1.1 Menambah Data Akun Pengguna 

Admin dapat menambah data akun pengguna. Berikut petunjuk penggunaan mengubah 

akun pengguna. 

1. Pada halaman daftar akun pengguna, tekan tombol Add User. Aplikasi akan 

menampilkan form tambah data pengguna. 

 

2. Masukan email, kata sandi, nomor telepon, dan jenis user group. 

3. Checklist pada bagian checkbox untuk menggunakan email sebagai username. 

4. Kemudian pilih nama kabupaten untuk pendaftaran akun admin kabupaten. 

5. Tekan tombol Submit. 
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3.1.2 Mengubah Data Pengguna dan Kata Sandi 

Admin dapat mengubah kata sandi pengguna. Berikut petunjuk penggunaan mengubah 

kata sandi pengguna. 

1. Pada halaman daftar akun pengguna, tekan Username pengguna. Aplikasi akan 

menampilkan halaman informasi detail akun pengguna. 

 

 

2. Tekan pada data pengguna untuk mengubah data pengguna. 

3. Kemudian tekan tanda checklist untuk menyimpan. 

4. Selanjutnya pilih tab menu Reset Password. Aplikasi akan menampilkan form kata 

sandi. 

 

5. Masukan kata sandi baru. 

6. Kemudian tekan tombol Submit. 
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MENAMPILKAN LOG AKTIVITAS PENGGUNA 

 

Menu ini digunakan untuk menampilkan aktivitas login pengguna aplikasi. Berikut ini 

merupakan petunjuk penggunaan menampilkan log aktivitas. 

 

Pilih menu Activity Logs. Aplikasi akan menampilkan halaman daftar aktivitas login 

pengguna aplikasi sebagai berikut: 

 

 


