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BAB I
MEMULAI & MENGAKHIRI APLIKASI

1.1 Login Aplikasi

Proses ini merupakan langkah awal untuk user agar dapat membuka aplikasi Website Desa.

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

1. Aktifkan browser (Google Chrome)

2. Pada address bar, masukkan alamat aplikasi dengan mengetikan link sesuai dengan
alamat yang diberikan oleh pengelola.

3. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi sebagai berikut:

WebsiteDesa

ikasi dan ika RI

Gambar 1. 1 Halaman Login

4. Masukkan username dan password, kemudian tekan tombol Login. Jika user name dan
password benar, sistem akan menampilkan halaman utama aplikasi yaitu dashboard

aplikasi sebagai berikut:

H%DSi‘enesa g

ive Users by Channel Revenwe
Right now e B e $27,570.00 L

e

Gambar 1. 2 Dashboard Elektronik Website Desa

1.2 Melihat Profil Pengguna Dan Ubah Kata Sandi
Fitur ini digunakan untuk melihat profil pengguna dan mengubah kata sandi pengguna.
Berikut ini adalah petunjuk penggunaannya.

1. Tekan nama pengguna pada bagian kanan atas halaman.
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& mekarsari

2. Kemudian Sistem akan menampilkan halaman profil pengguna sebagai berikut:

Dashboard - My Profle & mekarsari
User Profile
User Name mekarsari@gmail.com
Email Address mekarsari@gmail.com
Full Name mekarsari
Phone pty
User Group =
[ Select File Image
Status ACTIVE
Registered Date Jul 02, 2020
Change Password >
Last Logged-In Oct 19, 2020 10:45
Application Website Desa Mekarsari 0 £3217062008

Gambar 1. 3 Profil Pengguna

3. Untuk mengubah kata sandi, tekan sub menu Change Password, kemudian tekan isi
form ubah kata sandi.

Dasnboard = My Profie & mekarsari

Change Password

Current Password
New Password

Confirm New Password
[ Select Fils Image

User Frofile >

Gambar 1. 4 Ubah Kata Sandi
4. Selanjutnya tekan tombol Submit.
1.3 Keluar Aplikasi
Berikut ini adalah petunjuk penggunaan keluar dari aplikasi.
1. Tekan tombol Sign Out pada menu.

5] sign Out

2. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi.
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BAB II
MENU DATA DESA

2.1 Mengubah Data Desa

Menu ini digunakan untuk mengubah data desa. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengubah data desa.

1. Pilih menu Data Desa, kemudian akan muncul halaman data desa yang sudah diisi.

Data Desa

Link Tuitier Link Youtube

Gambar 2. 1 Mengubah Data Desa

2. Isi data desa yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Save Update.
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BAB III
MENU ORGANISASI

3.1 Mengelola Struktur Organisasi

Menu ini digunakan untuk mengelola struktur organisasi desa yang ada pada masing-
masing desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data struktur
organisasi. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan struktur
organisasi.

1. Untuk mengkases daftar struktur organisasi, pilih menu Organisasi, kemudian pilih

sub menu Struktur Organisasi.

Struktur Organisasi + Tambah Data
Bl cernxvese
Bl secemusoesa

Bl oscrescomneamnranr

B Source lE = =8/BJIUL@E=R

B s seucnnenn

Bl seresman

[ avm rm usau omn v

R NG

Desa memiliki Tugas dan Fungsi sbb

sa berkedudukan sebagai unsur pimpinan Sekretariat Desa.
i ibantu Kepala Desa dalam bidang adminiirasi pemerintanan
g dimaksud pada ayat (2), Sekretaris Desa

Bl s rescncanm

Bl ernsouson
Bl ceonavusin

Bl cerrsousonn

Bl cernasusnn

eperti tata aomi

Lu

Gambar 3. 1 Data Struktur Organisasi

3.1.1 Menambah Struktur Organisasi

Admin dapat menambah struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data struktur organisasi.

1. Untuk menambah data struktur organisasi tekan tombol Tambah Data.

Struktur Organisasi

= Title Jabatan
— KEPALADESA o
| SEKRETARIS DESA
Deskripsi
E KASIE KESEJAHTERAAN RAKYAT
[ Source | 2 12 k2= =s|BI UL @B=E R

E KASIE PEMERINTAHAN

E KASIE PELAYANAN

E KAUR TATA USAHA DAN UMUM

E KAUR KEUANGAN

E KAUR PERENCANAAN

E KEPALA DUSUN |

E KEPALA DUSUN II

E S Pegawai/Perangkat Desa
E KEPALA DUSUN IV

Image Struktur Organisasi

Gambar 3. 2 Menambah Data Sturkutur Organisasi
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2. Pada bagian form tambah data, isi title dan deskripsi struktur organisasi, kemudian
pilih perangkat desa. Agar data tersedia Ketika memilih perangkat desa, isi data
perangkat desa terlebih dahulu.

3. Selanjutnya tekan tombol Submit.

3.1.2 Mengubah Struktur Organisasi

Admin dapat mengubah data struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan

mengubah data struktur organisasi.

1. Pilih salah satu data struktur organisasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan
diubah. Contoh : kepala desa.

Struktur Organisasi + Tambah Data

| KEPALA DESA

SEKRETARIS DESA

KASIE KESEJAHTERAAN RAKYAT

KASIE PEMERINTAHAN

KASIE PELAYANAN

KAUR TATA USAHA DAN UMUM =%
dan masyarakat
agaimana dimaksud pada ayat (2) Kepala Desa memiliki

KAUR KEUANGAN

KAUR PERENCANAAN & Menyelenggarakan Pemerintshan Desa, Seperti tata praja Pemenntanan
penetapan peraluran di desa, pembinaen maseleh pertanahan, pembinaan
= KEPALADUSUN | ketentraman dan kefertiban, melakukan upaya periindungan masyarakat

KEPALA DUSUN i

Pegawai/Perangkat Desa
KEPALA DUSUN

KRISNO HADI
KEPALA DUSUN IV

Gambar 3. 3 Mengubah Data Struktur Organisasi

2. Sistem akan menampilkan form data struktur organisasi yang sudah diisi. Ubah data
sesuai field yang akan diubah.
3. Kemudian tekan tombol Submit.

3.1.3 Menghapus Struktur Organisasi

Admin dapat menghapus data struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan

menghapus data struktur organisasi.

1. Pilih salah satu data struktur organisasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan
dihapus. Contoh : kepala desa.
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E KEPALA DESA
E SEKRETARIS DESA

E KASIE KESEJAHTERAAN RAKYAT
E KASIE PEMERINTAHAN

E KASIE PELAYANAN

E KAUR TATA USAHA DAN UMUM

E KAUR KEUANGAN

E KAUR PERENCANAAN

E KEPALADUSUN |
E KEPALA DUSUN It
E KEPALA DUSUN lll
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+ Tambah Data

Title Jabatan

KEPALA DESA

Deskripsi

[ Source | J= 2 #|le 2 a=/BJ UL@MEH

1.Kepala Desa berkedudukan sebagal Kepala Pemerintah Desa yang memimpin
penyelenggaraan Pemerintahan Desa.
2 Kepala Desa bertugas Desa,
pembinaan 3 masyarakat
3. Uniuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (2) Kepala Desa memiliki
fungsi fungsi sebagai berikut:
& Menyelenggarakan Pemeriniahan Desa seperli tala praja Pemerintanan
penetapan peraturan di desa, pembinaan masalah perianahan, pembinaan
ketentraman dan keferfban, melakukan upaya perlindungan masyarakat d

PegawailPerangkat Desa
KRISNO HADI -

E KEPALADUSUN IV

Gambar 3. 4 Menghapus Data Struktur Organisasi

2. Tekan tombol Delete. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi
penghapusan data.

Are you sure?

You want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

3.2 Mengelola Perangkat Desa

Menu ini digunakan untuk mengelola data perangkat desa yang ada pada masing-masing

desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data perangkat desa.

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan perangkat desa.

1. Untuk mengkases daftar perangkat desa, pilih menu Organisasi, kemudian pilih sub
menu Perangkat Desa.

Perangkat Desa

TAUFIK KURMAWAN

* @ Update

Gambar 3. 5 Daftar Perangkat Desa
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3.2.1 Menambah Perangkat Desa
Admin dapat menambah perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data
perangkat desa.

1. Untuk menambah data perangkat desa tekan tombol Tambah Data.

Nama Pegaval e Pubished

sssssssss

[ Select File Image

«Cancel [ stay on this page atter submt
Gambar 3. 6 Menambah Data Perangkat Desa

2. Isi form tambah data perangkat desa. Selanjutnya tekan tombol Submit.
3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar perangkat desa.

3.2.2 Mengubah Perangkat Desa

Admin dapat mengubah data perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah

data perangkat desa.

1. Pada halaman daftar perangkat desa, tekan tombol Update pada salah satu
perangkat desa yang akan diubah. Contoh : kepala desa.

Nama Pgava e Puihed

Jabatan
KEPALADESA

[ Select File Image

e (WERTTr——
Gambar 3. 7 Mengubah Data Perangkat Desa

2. Sistem akan menampilkan form data perangkat desa yang sudah diisi. Ubah data
sesuai field yang akan diubah.

3. Kemudian tekan tombol Save Update.

3.2.3 Menghapus Perangkat Desa
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Admin dapat menghapus data perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus

data perangkat desa.

1. Pada halaman daftar perangkat desa, tekan tanda silang pada salah satu data
perangkat desa yang akan dihapus. Contoh : kepala desa.

e

Gambar 3. 8 Menghapus Data Perangkat Desa

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

You want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

3.3 Mengelola Lembaga Desa

Menu ini digunakan untuk mengelola data lembaga desa yang ada pada masing-masing

desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data lembaga desa.

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan lembaga desa.

1. Untuk mengkases daftar perangkat desa, pilih menu Organisasi, kemudian pilih sub
menu Lembaga Desa.
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Lembaga Desa + Tambah Data

Gambar 3. 9 Daftar Lembaga Desa

3.3.1 Menambah Lembaga Desa

Admin dapat menambah lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data
lembaga desa.

1. Untuk menambah data lembaga desa tekan tombol Tambah Data. Sistem akan

menampilkan form tambah data.

Gambar 3. 10 Menambah Data Lembaga Desa

2. Isi form tambah data lembaga desa. Selanjutnya tekan tombol Submit.
3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar lembaga desa.

3.3.2 Mengubah Lembaga Desa

Admin dapat mengubah data lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah

data lembaga desa.

1. Pada halaman daftar lembaga desa, pilih salah satu lembaga desa yang akan diubah.
Sistem akan menampilkan form ubah data.
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Gambar 3. 11 Mengubah Data Lembaga Desa

2. Ubah data sesuai field yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Save Update.

3.3.3 Menghapus Lembaga Desa

Admin dapat menghapus data lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus

data lembaga desa.

1. Pada halaman daftar lembaga desa, tekan tanda silang pada salah satu data
lembaga desa yang akan dihapus.

No.  NamaLembaga singkatan Logo Created status o

BADAN USAHA MILIK DESA BUMDES 17-07-2020 12:40 x

Gambar 3. 12 Menghapus Data Lembaga Desa

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

10



User Manual Website Desa

BAB IV
MENU APBDESA

Menu ini digunakan untuk melakukan pengelolaan data APBDesa pada setiap
pemerintahan desa. Admin dapat menambah data APBDesa, mengubah data dan
menghapus data APBDesa. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk
pengelolaan data APBDesa.

1. Untuk mengkases daftar APBDesa, pilih menu APBDesa. Sistem akan menampilkan

halaman daftar data APBDesa sebagai berikut.

Gambar 4. 1 Data APBDesa

4.1 Menambah APBDesa

Admin dapat menambah data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data

APBDesa.

1. Untuk menambah data APBDesa tekan tombol Tambah Data. Sistem akan
menampilkan halaman form tambah data APBDesa.

Tahun Anggaran

2019

Published

Judul Dasar Hukum

Gambar 4. 2 Menambah Data APBDesa

11
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Isi form tambah data APBDesa. Selanjutnya tekan tombol Submit.

Mengubah APBDesa

Admin dapat mengubah data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data
APBDesa.

1.

Pilih salah satu data APBDesa yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah.

Tahun Anggaran =
B4 Published
2019

Judul Dasar Hukum

[ Source | 1= 3= |22 =2=|B I UV LIBEEH

Laporan keuangan adalah catatan informasi keuangan suatu perusahaan pada suatu periode akuntansi yang dapat digunakan untuk menggambarkan kinerja perusahaan
tersebut. Laporan keuangan adalah bagian dari proses pelaporan keuangan

Gambar 4. 3 Mengubah Data APBDesa

2. Sistem akan menampilkan form data APBDesa yang sudah diisi. Ubah data sesuai
field yang akan diubah.

3. Kemudian tekan tombol Save Update.

4.3 Menghapus APBDesa

Admin dapat menghapus data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data

APBDesa.

1. Tekan tanda silang pada salah satu data APBDesa yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?
3. Tekan tombol Yes, Delete It!

12



User Manual Website Desa

BAB V
MENU PAGES

Menu ini digunakan untuk melakukan pengelolaan halaman pada website desa untuk
setiap pemerintahan desa. Admin dapat menambah data, mengubah data dan
menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan data
halaman website desa.

1. Untuk mengkases daftar halaman, pilih menu Pages. Sistem akan menampilkan

daftar data halaman sebagai berikut.

Gambar 5. 1 Daftar Halaman Website Desa

5.1 Menambah Halaman Website

Admin dapat menambah data halaman website. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data halaman website.

1. Untuk menambah data halaman tekan tombol Tambah Data. Sistem akan

menampilkan halaman form tambah data halaman.

oo (WS —

Gambar 5. 2 Menambah Data Halaman Website

2. Isi form tambah data APBDesa. Selanjutnya tekan tombol Submit.

13
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5.2 Mengubah Data Halaman

Admin dapat mengubah data halaman. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data
halaman website.

1.

2.

3.

5.3

Pilih salah satu data Halaman yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah.

uuuuuuuuu

Putished

about Us

Desa Mekarsari adalah salah satu desa dari 11 desa yang berada dalam wilayah
Kecamatan Ngamprah Kabupaten Bandung Barat.

images

Gambar 5. 3 Mengubah Data Halaman

Sistem akan menampilkan form data halaman yang sudah diisi. Ubah data sesuai
field yang akan diubah.

Kemudian tekan tombol Save Update.

Menghapus Halaman

Admin dapat menghapus data halaman website. Berikut petunjuk penggunaan
menghapus data halaman website.

1.

2.

3.

Tekan tanda silang pada salah satu data halaman yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

it o geietel It cannot be undone

Tekan tombol Yes, Delete It!

14
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BAB VI
MENU CONTENT

6.1 Mengelola Berita

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data berita. Admin dapat menambah, mengubah
dan menghapus data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
berita.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Berita. Sistem akan menampilkan

halaman daftar berita.

& mekarsan

T

Stats
mekarsari 17.07-2020 1232 | Puuisco |
mekarsari 17072020 1233
mekarsari 17072020 1234

Admin Web Desa Mekarsan 21.07-2020 1735 PuBLisHED

Gambar 6. 1 Daftar Berita

6.1.1 Menambah Kategori Berita

admin dapat menambah data kategori berita terlebih dahulu sebelum menambah data
berita. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri berita.

1. Pada halaman daftar berita, tekan tombol Kategori untuk menambah data kategori

berita. Sistem akan menampilkan daftar kategori berita.

Kategori Berita

Title 1§

& Kembali

Gambar 6. 2 Daftar Kategori Berita

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori berita. Sistem akan

menampilkan form tambah kategori berita.

Form Kategori

Title

15
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Isi form tambah kategori berita. Kemudian tekan tombol Save.

6.1.2 Menambah Data Berita

Menu ini digunakan untuk menambah data berita. Berikut ini adalah petunjuk

penggunaan menambah data berita.

1.

Pada halaman daftar berita, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data berita.

Ju
[ pusisnea
|
& kRlx=2=2=|BI1uS -
= m, A-@- )
images
AN
£y
gg,‘/ ‘
«Cance [ tayon s page sfer submit

Gambar 6. 3 Form Tambah Data Berita

Isi form tambah data berita. Kemudian tekan tombol Submit.

6.1.3 Mengubah Data Berita
Menu ini digunakan untuk mengubah data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan

mengubah data berita.

1. Pada halaman daftar berita, pilih salah satu data berita yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah berita.

Judut

[ pusisnea
Peningkalan kapasilas BPD desa mekarsa kex fen Bandung Baral {ghun anagazan 2019

Detail Berita

@ Source EBE @ = 1n | = 2 =|BI US|L|e

W H =z © Shies  -| Fomat - | Font - | Size -lA-B- (5% W

Sabiu 29 juni 2019 di laksnakannya kegiatan Peninglatan kapasitas BPD desa mekarsari yang dihadiri oleh narasumber dari dinas DPMD bpak rambey dan dari kasiepem kecamatan ngamprah
bapak sasfulion

PR-PE [ Save Update [ stay on this page after subrmit

Gambar 6. 4 Mengubah Data Berita
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2. Isi form ubah data berita, kemudian tekan tombol Save Update.

6.1.4 Menghapus Data Berita

Admin dapat menghapus data berita. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data

berita.

1. Tekan tanda silang pada salah satu data berita yang sudah disubmit sebelumnya
yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

You want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

6.2 Mengelola Pengumuman
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data pengumuman. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
pengumuman.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Pengumuman. Sistem akan

menampilkan halaman daftar pengumuman.

..............

Gambar 6. 5 Daftar Data Pengumuman

6.2.1 Menambah Data Pengumuman
Menu ini digunakan untuk menambah data pengumuman. Berikut ini adalah petunjuk

penggunaan menambah data pengumuman.

17



User Manual Website Desa

Pada halaman daftar pengumuman, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data pengumuman.

o)

PR o | [m]

Gambar 6. 6 Form Tambah Data Pengumuman

4. Isi form tambah data pengumuman. Kemudian tekan tombol Submit.

6.2.2 Mengubah Data Pengumuman

Menu ini digunakan untuk mengubah data pengumuman. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data pengumuman.

1. Pada halaman daftar pengumuman, pilih salah satu data yang akan diubah.
System akan menampilkan form ubah pengumuman.

Judul

Published
Kegiaten penyuluhan KDRT
Detail
[8) Source @& & == #/2 === BIUSLe
B == ® | stles - | Format ~ | Font -~ | size A-BQ- )
akan diselenggarakan kegiatan penyuluhan KDRT yang bertempat di Kantor Desa Mekarsari
1. Toga
2. Toma
3. Ketua RW sedesa Mekarsari
4. Kader pada bidang terkait
Narasumber ahli dari Pokja
6. N lber ahii dari P
Images
ol == mn
. D
PR ) Save Update [ stay on this page after submit

Gambar 6. 7 Mengubah Data Pengumuman

2. Isi form ubah data berita, kemudian tekan tombol Save Update.

18
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6.2.3 Menghapus Data Pengumuman
Admin dapat menghapus data pengumuman. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data pengumuman.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data berita yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.
2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.3 Mengelola Data Agenda
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data agenda. Admin dapat menambah, mengubah
dan menghapus data agenda. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
agenda.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Agenda. Sistem akan

menampilkan halaman daftar agenda.

s

Kategori Author Created | Status

Gambar 6. 8 Daftar Agenda

6.3.1 Menambah Kategori Agenda
admin dapat menambah data kategori agenda terlebih dahulu sebelum menambah data
agenda. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri berita.

1. Pada halaman daftar agenda, tekan tombol Kategori untuk menambah data

kategori agenda. Sistem akan menampilkan daftar kategori agenda.

19



User Manual Website Desa

Kategori Agenda # Tambah Kategori
Title o
4 Kembali

Gambar 6. 9 Daftar Kategori Agenda

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori agenda. Sistem akan

menampilkan form tambah kategori agenda.

Title Kategori

Cancel Save

3. Isi form tambah kategori agenda. Kemudian tekan tombol Save.

6.3.2 Menambah Data Agenda
Menu ini digunakan untuk menambah data agenda. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data agenda.

1. Pada halaman daftar agenda, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data agenda.

Detail Kegiatan

[N

o_

€ Cancel [ stay on this page after suomit
Gambar 6. 10 Form Tambah Data Agenda

2. Isi form tambah data agenda. Kemudian tekan tombol Submit.
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6.3.3 Mengubah Data Agenda
Menu ini digunakan untuk mengubah data agenda. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data agenda.
1. Pada halaman daftar agenda, pilih salah satu data yang akan diubah. System
akan menampilkan form ubah agenda.

Tanggal Kegiatan

Images

€Back (] Sty on this page afersubmit

Gambar 6. 11 Mengubah Data Agenda

2. Isi form ubah data agenda, kemudian tekan tombol Save Update.

6.3.4 Menghapus Data Agenda
Admin dapat menghapus data agenda. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
agenda.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

felete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.4 Mengelola Layanan
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Menu ini digunakan untuk pengelolaan data layanan yang ada di pemerintahan desa.
Admin dapat menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengelola data layanan.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Layanan. Sistem akan

menampilkan halaman daftar layanan.

Layanan +Tambah Data

2 :
H B &
i

N WMASYARAKAT DESA (LPVD) ABERDAYAAN MASYARAKAT DESA (LPMD)

Gambar 6. 12 Daftar Data Layanan

6.4.1 Menambah Data Layanan
Menu ini digunakan untuk menambah data layanan. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data layanan.

1. Pada halaman daftar layanan, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data layanan.

Gambar 6. 13 Form Tambah Data Layanan

2. Isi form tambah data layanan. Kemudian tekan tombol Submit.

6.4.2 Mengubah Data Layanan
Menu ini digunakan untuk mengubah data layanan. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data layanan.

1. Pada halaman daftar layanan, pilih salah satu data yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah layanan.
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] stay o s page ter s

Gambar 6. 14 Mengubah Data Layanan

2. Isi form ubah data layanan, kemudian tekan tombol Save Update.

6.4.3 Menghapus Data Layanan
Admin dapat menghapus data layanan. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
layanan.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.
2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.5 Mengelola Galeri
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data galeri. Admin dapat menambah, mengubah
dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data galeri.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Galeri. Sistem akan

menampilkan halaman daftar galeri.
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Galeri + Tambah Data

Gambar 6. 15 Daftar Data Galeri

6.5.1 Menambah Data Galeri
Menu ini digunakan untuk menambah data galeri. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data galeri.

1. Pada halaman daftar galeri, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data galeri.

€ Cancel (] stay on s page ater submt
Gambar 6. 16 Form Tambah Data Galeri

2. Isi form tambah data galeri. Kemudian tekan tombol Submit.

6.5.2 Mengubah Data Galeri
Menu ini digunakan untuk mengubah data galeri. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengubah data galeri.

1. Pada halaman daftar galeri, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan

menampilkan form ubah galeri.
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Gambar 6. 17 Mengubah Data Galeri

2. Isi form ubah data galeri, kemudian tekan tombol Save Update.

6.5.3 Menghapus Data Galeri

Admin dapat menghapus data galeri. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
galeri.

1. Tekan tanda silang pada salah satu data galeri yang sudah disubmit sebelumnya
yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

YOU Want o delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.6. Mengelola Tautan
Menu ini digunakan untuk mengelola data tautan. Admin desa dapat menambah,

mengubah dan menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk
pengelolaan tautan.

1. Untuk mengkases daftar tautan, pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu
Tautan.
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Gambar 6. 18 Daftar Tautan
6.6.1 Menambah Tautan
Admin dapat menambah data tautan. Berikut petunjuk penggunaan menambah data

tautan.
1. Untuk menambah data tautan tekan tombol Tambah Data.

\\\\\\

25 Select File Image

uuuuuuuuu

Gambar 6. 19 Menambah Data Tautan

2. Isi form tambah data tautan. Selanjutnya tekan tombol Submit.
3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar tautan.

3.3.4 Mengubah Tautan
Admin dapat mengubah data tautan. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data

tautan.
1. Pada halaman daftar tautan, tekan tombol Update pada salah satu data tautan

yang akan diubah.

€ Back [ stay on this page after submit
Gambar 6. 20 Mengubah Data Tautan

2. Sistem akan menampilkan form data tautan yang sudah diisi. Ubah data sesuai field

yang akan diubah.
3. Kemudian tekan tombol Save Update.
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3.3.5 Menghapus Tautan
Admin dapat menghapus data tautan. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
tautan.
1. Pada halaman daftar tautan, tekan tanda silang pada salah satu data tautanyang
akan dihapus. Contoh :
2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It!
6.7 Mengelola Download
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data download. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
download.
1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Download. Sistem akan
menampilkan halaman daftar data download.

Download & Tambah Data

Gambar 6. 21 Daftar Data Download

6.7.1 Menambah Data Download
Menu ini digunakan untuk menambah data download. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data download.

1. Pada halaman daftar download, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data download.
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Select File

& Cancel (] sty on hs page afie submit
Gambar 6. 22 Form Tambah Data Download

2. Isi form tambah data download. Kemudian tekan tombol Submit.

6.7.2 Mengubah Data Download
Menu ini digunakan untuk mengubah data download. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data download.

1. Pada halaman daftar download, pilih salah satu data yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah download.

Select File

Gambar 6. 23 Mengubah Data Download

2. Isi form ubah data download, kemudian tekan tombol Save Update.

6.7.3 Menghapus Data Download
Admin dapat menghapus data download. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
download.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data downlaod yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

28



User Manual Website Desa

Are you sure?

You want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.8 Mengelola Data Produk Hukum
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data produk hukum. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
produk hukum.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Produk Hukum. Sistem akan

menampilkan halaman daftar produk hukum.

PSEB Bandung Barat perbup,
appli

Gambar 6. 24 Daftar Produk Hukum

6.8.1 Menambah Kategori Produk Hukum
admin dapat menambah data kategori produk hukum terlebih dahulu sebelum menambah
data produk hukum. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri produk
hukum.
1. Pada halaman daftar produk hukum, tekan tombol Kategori untuk menambah
data kategori produk hukum. Sistem akan menampilkan daftar kategori produk

hukum.
Kategori Produk Hukum
Title o

€ Kembali

Gambar 6. 25 Daftar Kategori Produk Hukum
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2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori produk hukum. Sistem

akan menampilkan form tambah kategori produk hukum.

Title Kategori

Cancel B save

3. Isi form tambah kategori produk hukum. Kemudian tekan tombol Save.

6.8.2 Menambah Data Produk Hukum
Menu ini digunakan untuk menambah data produk hukum. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data produk hukum.
1. Pada halaman daftar produk hukum, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data produk hukum.

vvvvvvvvvvv

& cancel [] stay onihis page e suomit
Gambar 6. 26 Form Tambah Data Produk Hukum

2. Isi form tambah data produk hukum. Kemudian tekan tombol Submit.

6.8.3 Mengubah Data Produk Hukum
Menu ini digunakan untuk mengubah data produk hukum. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data produk hukum.
1. Pada halaman daftar produk hukum, pilih salah satu data yang akan diubah.
System akan menampilkan form ubah produk hukum.

Select File

e [ S—
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Gambar 6. 27 Mengubah Data Produk Hukum

2. Isi form ubah data produk hukum, kemudian tekan tombol Save Update.

6.8.4 Menghapus Data Produk Hukum
Admin dapat menghapus data produk hukum. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data produk hukum.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

elete! [t cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.9 Mengelola Data Potensi Desa
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data potensi desa. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
potensi desa.
1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu potensi desa. Sistem akan
menampilkan halaman daftar potensi desa.

Search

aaaaaaaaaaaaaaa

Gambar 6. 28 Daftar Potensi Desa

6.9.1 Menambah Kategori Potensi Desa
admin dapat menambah data kategori potensi desa terlebih dahulu sebelum menambah
data potensi desa. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri potensi desa.
1. Pada halaman daftar potensi desa, tekan tombol Kategori untuk menambah data
kategori potensi desa. Sistem akan menampilkan daftar kategori potensi desa.
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Kategori Potensi
Title o

4 Kembali

Gambar 6. 29 Daftar Kategori Potensi Desa

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori potensi desa. Sistem
akan menampilkan form tambah kategori potensi desa.

Form Kategori

Title

Cancel Save

3. Isi form tambah kategori potensi desa. Kemudian tekan tombol Save.

6.9.2 Menambah Data Potensi Desa
Menu ini digunakan untuk menambah data potensi desa. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data potensi desa.
1. Pada halaman daftar potensi desa, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data potensi desa.

B @ = E2am(BIUS|L=
GEE SO e

Gambar 6. 30 Form Tambah Data Potensi Desa

2. Isi form tambah data potensi desa. Kemudian tekan tombol Submit.

6.9.3 Mengubah Data Potensi Desa
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Menu ini digunakan untuk mengubah data potensi desa. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data potensi desa.
1. Pada halaman daftar potensi desa, pilih salah satu data yang akan diubah. System
akan menampilkan form ubah potensi desa.

Gambar 6. 31 Mengubah Data Potensi Desa

2. Isi form ubah data potensi desa, kemudian tekan tombol Save Update.

6.9.4 Menghapus Data Potensi Desa
Admin dapat menghapus data potensi desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data potensi desa.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

elete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It

33



User Manual Website Desa

BAB VII
MENU SETTINGS
7.1 Mengelola Data Slideshow
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data slide show pada website. Admin dapat
menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengelola data slideshow.
1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Slideshow. Sistem akan

menampilkan halaman daftar data slideshow.

No.  Judul Dy image Index Published o

Gambar 7. 1 Daftar Data Slideshow

7.1.1 Menambah Data Slideshow
Menu ini digunakan untuk menambah data slideshow. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data slideshow.
1. Pada halaman daftar slideshow, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data slideshow.

B Select File Image
Published Order Index

€ Cancel [ stay on this page after submit
Gambar 7. 2 Form Tambah Data Slideshow

2. Isi form tambah data slideshow. Kemudian tekan tombol Submit.

7.1.2 Mengubah Data Slideshow
Menu ini digunakan untuk mengubah data slideshow. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data slideshow.

1. Pada halaman daftar slideshow, pilih salah satu data yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah slideshow.
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pilkan informasi tentang Desa Mekarsar

Published

€ Back [[] stay on this page afer submit
Gambar 7. 3 Mengubah Data Slideshow

2. Isi form ubah data slideshow, kemudian tekan tombol Save Update.

7.1.3 Menghapus Data Slideshow
Admin dapat menghapus data slideshow. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
slideshow.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data slideshow yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

¥ou want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It
7.2 Mengelola Data Banner
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data banner pada website. Admin dapat
menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengelola data banner.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Banner. Sistem akan

menampilkan halaman daftar data banner.

Banner + Tambah Data
No. Judul Image Urd Link Published o
karang taruna Q = x
==

Gambar 7. 4 Daftar Data Banner
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7.2.1 Menambah Data Banner
Menu ini digunakan untuk menambah data banner. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data banner.

1. Pada halaman daftar banner, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data banner.

Judul Published

Image
Link Type

QO External URL @ Site Link
site Link (URI)
B Select File Image
Target
Current Window (default)
€ Cancel =BT [ stay on mis page afer suomit

Gambar 7. 5 Form Tambah Data Banner

2. Isi form tambah data banner. Kemudian tekan tombol Submit.

7.2.2 Mengubah Data Banner
Menu ini digunakan untuk mengubah data banner. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data banner.

1. Pada halaman daftar banner, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan

menampilkan form ubah banner.

Judul Published
karang taruna

Imag

e
Link Type
O Extemal URL @ Site Link

Site Link (URI)

Target
Current Window (default) -

@ Select File Image

i

O

Gambar 7. 6 Mengubah Data Banner

2. Isi form ubah data banner, kemudian tekan tombol Save Update.

36



User Manual Website Desa

7.2.3 Menghapus Data Banner
Admin dapat menghapus data banner. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
banner.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data banner yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.
2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

¥ou want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It
7.3 Mengelola Data Navigation
Menu ini digunakan untuk mengelola data navigasi website. Admin desa dapat
menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk
penggunaan untuk pengelolaan data navigasi website.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Navigation. Sistem akan

menampilkan daftar navigasi website.

Title

@ Profil Desa
| + Profil Desa

= Link Type
+ Pemerintahan
uj O Extemnal URL @ Site Link O Page O Module

site Link (URI)

Bl + orspuansi
Target

— | Potensi Desa
@“ Current Window (defaulf) - [ pisabted

ﬁm Produk Hukum
8oun

Gambar 7. 7 Daftar Navigasi Website

7.3.1 Menambah Data Navigation
Admin dapat menambah data navigasi website. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data navigasi website.

1. Untuk menambah data navigasi tekan tombol Add Link. Sistem akan

menampilkan form tambabh link.
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E + Profil Desa
E + Pemerintahan
| =
E + Informasi
H e
H Potensi Desa
E Produk Hukum

Link Type
O Extemal URL ® Site Link O Page O Module

Site Link (URI)

Target
Gurrent Window (default) - [ pisabled

Save

Gambar 7. 8 Menambah Data Navigation

2. Isi form tambah data navigasi. Selanjutnya tekan tombol Save.

7.3.2 Mengubah Data Navigation

Admin dapat mengubah data navigasi website . Berikut petunjuk penggunaan mengubah

data navigasi website.

1. Pilih salah satu data navigasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah.

Sistem akan menampilkan form data navigasi yang sudah diisi.

H Beranda
H 4+ Profil Desa
H + Pemerintahan
B e
H + Informasi
H + Transparansi
H Potensi Desa
H Produk Hukum

Title

Profil Desa

Link Type
Q External URL @ Site Link ) Page Q Module

site Link (URI)

=

Target
Current Window (default) - [ visaviea

Save i Delste

Gambar 7. 9 Mengubah Data Navigation

2. Ubah data sesuai field yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Submit.

7.3.3 Menghapus Data Navigation
Admin dapat menghapus data navigasi

menghapus data navigasi website.

website. Berikut petunjuk penggunaan

1. Pilih salah satu data navigasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan dihapus.

2. Tekan tombol Delete. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi

penghapusan data.
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Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

7.4 Mengelola Data Application

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data application atau pengaturan detail website

desa. Berikut merupakan petunjuk penggunaan pengelolaan data application.

7.4.1 Mengubah Detail Website

Menu ini digunakan untuk pengelolaan detail website. Admin dapat melihat detail website

dan mengubah data detail website.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Application. Sistem akan

menampilkan halaman detail website.

Detail
' Application Name Website Desa Mekarsarn
Description Website Resmi Desa Mekarsari - Kecamatan Ngamprah - Kabupaten Bandung Barat

Desa Mekarsari - Ngamprah
Kabupaten Bandung Barat - Jawa Barat
# Change Icon
Domain hitp(s):// mekarsari wse teratai.id
= > MetaKeywords WebsiteEngine, Website Desa
Miebst Theme > Meta Description Website Resmi Desa
Statuz
Created 2020-06-19 09:46:22

Gambar 7. 10 Pengaturan Detail Website

2. Tekan pada field untuk mengubah data detail website.

Dashboard > Website Desa Mekarsar Website Resmi Desa Mekarsari - x
Kecamatan Nasmpran - Kabupaten
Bandung Barat

Detail
' Application Name Website [ P
Description Website Resmi Desa Mekarsari - Kecamatan Ngamprah - Kabupaten Bandung Barat

Desa Mekarsari - Ngamprah
Kabupaten Bandung Barat - Jawa Barat
& Chang lcon
Domain http(s):/f mekarsarLwse terataiid
_ Mt Keywords: ebsleEnane, Website Dese
Vebste Theme > Meta-Description Website Resmi Desa
Status
Created 2020-06-19 09:46:22

@ Preview Website

D E5217062008

& mekarsari

O Preview Website

1D B2AT06008

3. Tekan tombol Preview Website untuk menampilkan halaman website.

7.4.2 Mengatur Theme Website
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Menu ini digunakan untuk mengatur tema dari halaman website.
1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Application, kemudian pilih sub

sub menu Website Theme. Sistem akan menampilkan halaman pengaturan
tema website.

Front-end theme

,'//

A Q
Ty & .
@ Change lcon [
ml . “
o

Gambar 7. 11 Pengaturan Tema Website

2. Tekan tombol Activate pada salah satu theme untuk memilih tema website.

7.5 Mengelola Data User Account
Menu ini digunakan untuk mengelola data akun pengguna. Admin desa dapat menambah

dan mengubah data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan
data akun pengguna.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu User Account. Sistem akan
menampilkan daftar akun pengguna.

Users

Groups status Last Logged-in
WEBADMIN Oct 19, 2020 15:44
OPERATOR Jul 02,2020 12:13

| Acve ]
 —————]

VERIFIKATOR [ acve | Sep 29, 2020 13:31
[__scme ]

WEBADMIN

Sep 24,2020 13:15

v | ] R

Gambar 7. 12 Daftar Akun Pengguna

7.5.1 Menambah Data User Account

Admin dapat menambah data akun pengguna. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data akun pengguna.

1. Untuk menambah data akun pengguna tekan tombol Add User. Sistem akan
menampilkan form tambah pengguna.
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Create User

Email Address Display Name
1 would fike o use the Email Address as User Name Phone #
Password

User Group

VERIFIKATOR -

Confirm Password
Application ID

3217062008

Gambar 7. 13 Menambah Data Akun Pengguna

2. Isi form tambah data akun pengguna. Selanjutnya tekan tombol Submit.

7.5.2 Melihat User Profile
Admin dapat melihat informasi detail akun pengguna.

1. Pilih salah satu akun pengguna. Sistem akan menampilkan halaman detail informasi
akun pengguna.

User Profile
User Name mekarsari@gmail com [z ]
Email Address mekarseri@gmail.com
Full Name mekarsari
Phone#
User Group ==
3 Select File Image
status ACTIVE
Registered Date Jul 02, 2020
Reset Password >

Last Logged-In Oct 19, 2020 1544

€ Back Application Website Desa Mekarsari

Gambar 7. 14 Informasi User Profile

2. Tekan sub sub menu Reset Password untuk mengubah kata sandi pengguna.

Reset Password

New Password

Confirm New Password

B Select File Image

User Profile > & Submit
Reset Password >
& Back

Gambar 7. 15 Reset Password Akun Pengguna

3. Isi form reset password. Kemudian tekan tombol Submit.
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