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Pemerintahan Umum terkait Penyusunan LKPj ke Sekretariat
Membaca disposisi dan menyiapkan pembentukan TIM ATK, Surat
2 |serta memerintahkan Kasubag PDE menyiapkan format | || Masuk, Regulasi | 10 menit | Surat Masuk, Disposisi
penyusunan LKPj Kecamatan terkait
Membuat format pengumpulan data dan informasi kinerja ATK, Surat Konsep format
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7 Menganalisa dan mengevaluasi data yang telah terkumpul <\ ATK, Regulasi 1 hari Format Penyusunan
untuk selanjutnya disusun dokumen LKPj ~ terkait LKPj dievaluasi
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ATK, Surat
M ima dok LKPj d iakan dok ’
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LKPj Kecamatan

KETERANGAN SIMBOL FLOWCHARTS:

1. Simbol Kapsul

2. Simbol Kotak
3. Belah Ketupat

4. Segi Lima G
5. Anak Panah >
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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2007 Tentang Laporan Penyelenggara
Pemerintah Daerah, Laporan Pertanggungjawaban Kepala Daerah Kepada
Perwakilan Rakyat dan Informasi Penyelenggaraan Pemerintah Kepada
Masyarakat (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 19,
Tambahan Lembaran Negara Republi Indonesia Nomor 4693)

2. Peraturan Daerah Kabupaten Flores Timur Nomor 11 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Flores Timur
(Lembaran Daerah Kabupaten Flores Timur Tahun 2016 Nomor 11)

3. Peraturan Bupati Flores Timur Nomor 98 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Kecamatan (Berita Daerah Kabupaten
Flores Timur Tahun 2016 Nomor 98)

4. Peraturan Bupati Flores Timur Nomor 31 Tahun 2017 Tentang Uraian Tugas
Kecamatan (Berita Daerah Kabupaten Flores Timur Tahun 2017 Nomor 31)

1. D lll/S1 Administrasi Negara/Pemerintahan

2. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi;

3. Memiliki kemampuan mengidentifikasi dan analisis terkait persoalan
yang ada;

. memiliki kemampuan mengoperasikan komputer;

. Memahami Tata Naskah Dinas;

. Memahami administrasi surat menyurat;

. Memahami distribusi dan pengarsipan surat.

N o o B

KETERKAITAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN
Komputer/Laptop, Printer, ATK, Peraturan Perundang-undangan terkait,
Lembar Kerja/Rencana Kerja.

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Penyusunan LKPj Dinas harus dilaksanakan tepat waktu sesuai prosedur

Disimpan dalam bentuk file softcopy dan hardcopy
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